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คู่มือ 

 

โปรแกรมบนัทกึการผ่าตัด
และกจิกรรมทางวิชาการ  

รุ่น 2.1 
 

 

โดย 

คณะอนุกรรมการฝึกอบรมและสอบ 

สาขาศัลยศาสตร์ท่ัวไป 

ราชวทิยาลัยศัลยแพทย์แห่งประเทศไทย 
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ค าน า 
 
 คณะอนุกรรมการฝึกอบรมและสอบสาขาศลัยศาสตร์ทั่วไป มีความตั้งใจท่ีจะพฒันา
โปรแกรมบนัทึกการผ่าตดัและกิจกรรมทางวิชาการ เพื่อใชท้ดแทนสมุดบันทึกการผ่าตัดและ
กิจกรรมทางวิชาการท่ีใชอ้ยูใ่นปัจจุบนั เพ่ือใหเ้กิดความสะดวกต่อทั้งแพทยป์ระจ าบา้นและอาจารย ์
ในการติดตามความคืบหนา้ของการเรียนรู้ของแพทยป์ระจ าบา้นโดยเฉพาะหัตถการผ่าตดัท่ีจ  าเป็น 
ตามท่ีไดก้  าหนดไวใ้นคู่มือแพทยป์ระจ าบา้น ซ่ึงเป็นการยากท่ีจะระบุไดว้่า แพทยป์ระจ าบา้นแต่ละ
คนไดท้ าหัตถการแต่ละประเภทจ านวนเท่าไร จนกว่าจะไดม้ีการรวบรวมขอ้มูลจากสมุดบนัทึก
เหล่านั้น มาท าการค านวณ ซ่ึงเป็นกระบวนการท่ีใชเ้วลาและแรงงานพอสมควร จึงไม่ใคร่มีการท า
กนัตลอดช่วงของการศึกษา จนแมก้ระทัง่จบการศึกษา แลว้แพทยป์ระจ าบา้นรวบรวมสมุดบนัทึก
ทั้ งหมดส่งให้คณะอนุกรรมการฯ เ พ่ือท าการวิ เคราะห์ข้อมูลดังกล่าว  ก็ย ัง เป็นภาระ ท่ี
คณะอนุกรรมการฯ ไม่สามารถท าใหบ้รรลุวตัถุประสงคท่ี์ตั้งเอาไวไ้ด ้
 ในการปรับปรุงโปรแกรมจากรุ่น 1.x มาเป็น 2.0 คร้ังน้ี ส่วนส าคญัท่ีเปล่ียนแปลงไดแ้ก่ 
การเพ่ิมค าสั่งท่ีเก่ียวกับโครงการวิจัยของแพทยป์ระจ าบ้าน ท่ีต้องด าเนินการในระหว่างการ
ฝึกอบรม เพื่อใหไ้ดผ้ลงานวิจยัท่ีเป็นหลกัฐานส่วนหน่ึงในการสมคัรสอบเพื่อวุฒิบตัร เมื่อส าเร็จการ
ฝึกอบรม และปรับโปรแกรมใหร้องรับการใชง้านร่วมกบัโปรแกรม PHP รุ่น 5 ซ่ึงเปล่ียนแปลงใน
ส่วนของการรักษาความปลอดภยัของโปรแกรมมากข้ึน 
 อยา่งไรก็ตาม เมื่อไดท้ดสอบการใชง้านส่วนของประสบการณ์วิจยัแลว้ พบว่ามีรูปแบบท่ี
ไม่เหมาะสมกับการใช้งานมากนัก อีกทั้งมีขั้นตอนยุ่งยากซบัซ้อน อนัไม่จ  าเป็นต่อการติดตาม
ความกา้วหน้าของแพทยป์ระจ าบา้น คณะกรรมการวิจยัของราชวิทยาลยัศลัยแพทยแ์ห่งประเทศ
ไทยจึงไดมี้มติใหป้รับแกไ้ขเน้ือหาบางส่วนให้ง่ายต่อการติดตามความกา้วหน้าของแพทยป์ระจ า
บา้น จนมาเป็นรุ่น 2.1 ในปัจจุบนั 

โปรแกรมน้ีถกูพฒันาเพ่ือความสะดวกของทั้งแพทยป์ระจ าบา้นและอาจารย ์หากมีปัญหา
ในการใชง้านประการใด ขอไดโ้ปรดแจง้กลบัมาดว้ย เพ่ือจะไดป้รับปรุงใหเ้หมาะสมยิง่ข้ึนต่อไป 
 
       รศ. ดรินทร์ โล่ห์ศิริวฒัน ์
      ประธานคณะอนุกรรมการฝึกอบรมและสอบ 
       สาขาศลัยศาสตร์ทัว่ไป 
         23 กุมภาพนัธ ์2556 
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สารบัญ 
 
บทที ่ หัวข้อ หน้า 

1 บทน า 4 
2 วิธีการใชง้านส าหรับแพทยป์ระจ าบา้น 5 
3 วิธีการใชง้านส าหรับอาจารย ์ 17 
4 วิธีการใชง้านส าหรับอาจารยผ์ูดู้แล 20 
5 วิธีการใชง้านส าหรับเจา้หนา้ท่ี 22 
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บทน า 
 
 โปรแกรมน้ีถูกพฒันาดว้ยภาษา PHP จดัเป็น web-based application นั่นหมายถึงการใช้
งานตอ้งอาศยัโปรแกรม web browser ไดแ้ก่ Internet Explorer, FireFox, Chrome หรือ Safari เป็น
ตน้ ผา่นทางเครือข่าย Internet หรือ intranet ส าหรับการใชง้านในปัจจุบนัถูกก  าหนดให้ใชง้านผ่าน 
Internet โดยโปรแกรมถูกติดตั้งอยู่ภายใต ้website ของราชวิทยาลยัศลัยแพทยแ์ห่งประเทศไทย 
ดงันั้นผูใ้ชง้านจึงตอ้งเขา้สู่หนา้แรกของ website ของราชวิทยาลยัศลัยแพทยฯ์ แลว้เรียกโปรแกรมน้ี
ข้ึนมาใชง้าน  
 คุณสมบติัของเคร่ืองท่ีจะเขา้ใชง้านโปรแกรมน้ี ไดแ้ก่ เคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีสามารถติดต่อ
กบั Internet ได ้รวมไปถึงอุปกรณ์ในตระกลู iOS และ Android ดว้ย 
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วิธีการใช้งานส าหรับแพทย์ประจ าบ้าน 
 
เร่ิมต้นใช้งาน 
- เปิดโปรแกรม Web browser เช่น Internet Explorer (แนะน า) พิมพ ์URL ท่ีก  าหนดให้ ในช่อง 

address 
- ใส่ ช่ือและรหสัผา่น แลว้คลิกท่ี Login โปรแกรมจะแสดงเมนูเพื่อใชง้านส าหรับแพทยป์ระจ า

บา้น (แพทยป์ระจ าบา้นแต่ละคนจะมีสิทธิใชง้านโปรแกรมน้ีไดเ้พียง 4 ปีนับจากวนัท่ีอาจารย์
ผูดู้แลก าหนดช่ือผูใ้ชง้านให)้  

 
 
 
 
 
 
 
- เมนูใชง้านประกอบดว้ย ค  าสัง่หลกั 8 ค าสัง่ ไดแ้ก่  

1) Operation ประกอบดว้ยค าสัง่ยอ่ยอีก 2 ค าสัง่ ไดแ้ก่ New, Search 
2) Academic meeting ประกอบดว้ยค าสัง่ยอ่ยอีก 2 ค าสัง่ ไดแ้ก่ New, Search 
3) Research ประกอบดว้ยหวัขอ้ยอ่ยอีก 2 หวัขอ้ ไดแ้ก่ Research Activities และ Reports 
4) Report ประกอบดว้ยรายงาน 5 รายการ ไดแ้ก่ Summary Operative records, Operative 

procedures, Academic activities, Operative records และ Summary of operative 
experiences 

5) Verify ส าหรับแพทยป์ระจ าบา้นแลว้ ไม่มีสิทธิใชค้  าสัง่น้ี 
6) Others ประกอบดว้ยค าสัง่ยอ่ย 1 ค าสัง่ ไดแ้ก่ ค  าสั่งแกไ้ขขอ้มูลส่วนตวั ส าหรับใชใ้นการ

แกไ้ขช่ือ-สกุล ช่ือผูใ้ชง้าน และรหสัผา่น ดว้ยตนเอง 
7) Examination ใช้เพื่อดูผลการสอบต่าง ๆ ของตนเอง ซ่ึงเจ้าหน้าท่ีของราชวิทยาลัย

ศลัยแพทยฯ์ จะด าเนินการบันทึกผลการสอบของแพทย์ประจ าบ้านแต่ละคนลงใน
ฐานขอ้มลู หลงัจากส้ินสุดการสอบ 

8) Logout ส าหรับปิดการใชง้านโปรแกรมน้ี และเน่ืองจากมีการตั้งค่า cookies เพื่อใชใ้นการ
ระบุตวัตนของผูใ้ชง้าน จึงตอ้งเรียกค าสั่งน้ีเม่ือตอ้งการออกจากโปรแกรมเสมอ ก่อนปิด
โปรแกรม browser มิฉะนั้นอาจถกูผูอ่ื้นสวมรอยใชง้านแทนได ้
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การใช้งานเมนู Operation 
 
ค าสัง่ “New” 
 
 
 
 
 
 
 
- เร่ิมจากคลิกท่ี “New” โปรแกรมจะแสดงแบบฟอร์มเพื่อให้บันทึกข้อมูลการผ่าตัด ซ่ึง

ประกอบดว้ยขอ้มลูเก่ียวกบั 
1. วนัท่ีท าการผา่ตดั ใหใ้ส่วนัท่ี แลว้เลือกเดือนโดยคลิกท่ีปุ่มลูกศรลง โดยโปรแกรมจะยอม

ใหใ้ส่ขอ้มลูยอ้นหลงัไดไ้ม่เกิน 3 เดือน ในกรณีท่ีขา้มปี พ.ศ. โปรแกรมจะแสดงปี พ.ศ. ให้
เลือกเช่นเดียวกบัการเลือกเดือน 

2. H.N. ของผูป่้วย ในกรณีท่ีประกอบดว้ยตวัอกัษรภาษาองักฤษและตวัเลข โปรแกรมจะท า
การเปล่ียนตวัอกัษรภาษาองักฤษเป็นตวัพิมพใ์หญ่ใหโ้ดยอตัโนมติั 

3. ช่ือ ใหพ้ิมพค์  าน าหนา้ช่ือ เวน้ช่องว่าง พิมพช่ื์อ แลว้เวน้ช่องว่าง สุดทา้ยพิมพน์ามสกุล 
4. อาย ุใส่ตวัเลขลงไปในช่องว่าง แลว้เลือกหน่วยของอาย ุ(ปี เดือน และวนั) 
5. ค าวินิจฉยั พิมพค์  าวินิจฉยัท่ีใชเ้ป็นประจ า (clinical term) หรือถา้มีความเขา้ใจเก่ียวกบัรหัส 

ICD ก็สามารถพิมพค์  าวินิจฉยัตามแบบฉบบั ICD ซ่ึงจะท าให้การให้รหัสในภายหลงัของ
เจา้หนา้ท่ีสะดวกมากยิง่ข้ึน 

6. กลุ่มหตัถการ มีตวัเลือกทั้งส้ิน 21 กลุ่มใหญ่ ซ่ึงเป็นการจดัตามกลุ่มหตัถการผา่ตดัท่ีก  าหนด
ไวใ้นคู่มือแพทยป์ระจ าบา้น ในกรณีท่ีไม่สามารถระบุกลุ่มได ้ใหเ้ลือกตวัเลือกสุดทา้ย “ไม
มีตวัเลือก/ ระบุไม่ได”้ 

7. ฐานะ ใหเ้ลือกว่าอยูใ่นฐานะ Surgeon, First assistant หรือ Assistant 
8. อาจารยผ์ูค้วบคุม สามารถเลือกอาจารยท่ี์อยูใ่นสถาบนัเดียวกนั ในกรณีท่ีไปเรียนท่ีสถาบนั

อ่ืนเป็นการชัว่คราว ใหเ้ลือกตวัเลือกสุดทา้ย “อาจารยท่ี์โรงพยาบาลอ่ืน”  
9. Outcome ประกอบดว้ยตัวเลือก 5 ตวัเลือก ไดแ้ก่ Complete recovery, Improved, Not 

Improved, Against Advice และ Death  
10. Patho พิมพผ์ลสรุปรายงานทางพยาธิวิทยาของช้ินเน้ือท่ีไดจ้ากการผา่ตดั  
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- เมื่อบนัทึกขอ้มูลครบแลว้ คลิกท่ีปุ่ม “บนัทึก” แต่ถา้ตอ้งการลา้งส่ิงท่ีพิมพไ์วใ้นแบบฟอร์ม
ทั้งหมด ใหค้ลิกท่ีปุ่ม “ยกเลิก” 

- ถา้ใส่ข้อมูลไม่ครบทุกช่อง (ยกเวน้ Patho) หรือใส่วนัท่ีผิดท่ีไม่มีในปฏิทิน เช่น วนัท่ี 30 
กุมภาพนัธ ์เป็นตน้ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอเตือนใหย้อ้นกลบัไปใส่ขอ้มลูให้ครบ หรือแกไ้ข
ใหถ้กูตอ้ง ซ่ึงเราจะสามารถยอ้นกลบัไปท่ีแบบฟอร์มเดิม โดยการคลิกท่ีปุ่ม “Back” หรือ รูป
ลกูศรช้ีซา้ย 

 
 
 
 
 
 
 
- ถา้ขอ้มูลครบและถูกตอ้ง โปรแกรมจะแสดงแบบฟอร์มท่ีสอง โดยมีข้อมูลจากแบบฟอร์มท่ี

หน่ึง และเพ่ิมตวัเลือกส าหรับหัตถการย่อยภายในกลุ่มหัตถการท่ีไดเ้ลือกไวจ้ากแบบฟอร์มท่ี
หน่ึง รวมทั้งรายช่ืออาจารยข์องสถาบนัอ่ืน ในกรณีท่ีเลือก “อาจารยท่ี์โรงพยาบาลอ่ืน” 

 
 
 
 
 
 
 
 
- ในกรณีท่ีมีหตัถการผา่ตดันอกเหนือจากท่ีไดก้  าหนดไวใ้นตวัเลือก สามารถพิมพเ์พ่ิมไดใ้นช่อง 

“หตัถการ (เพ่ิม)” โดยพิมพเ์ป็นค าท่ีใชป้ระจ า (clinical term) หรือค าตามรูปแบบของ ICD ซ่ึง
จะท าใหก้ารใหร้หสัในภายหลงัของเจา้หนา้ท่ีสะดวกมากยิง่ข้ึน 

- ในกรณีท่ีมีขอ้มูลผิดพลาด สามารถคลิกท่ีปุ่ม “Back” หรือ รูปลูกศรช้ีซา้ย เพ่ือกลบัไปแกไ้ข
ขอ้มลูท่ีแบบฟอร์มท่ีหน่ึงได ้ 

- เมื่อตรวจสอบว่าขอ้มลูถกูตอ้ง ครบถว้นแลว้ ใหค้ลิกท่ีปุ่ม “ยนืยนัการบนัทึก” เพื่อบนัทึกขอ้มูล
ทั้งหมดเขา้ไปในฐานขอ้มลู 
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ค าสัง่ “Search” 
 
 
 
 
 
 
 
- คลิกท่ีค  าสัง่ “Search” โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ คน้หาบนัทึกการผ่าตดั โดยสามารถก าหนด

เง่ือนไขในการคน้หาไดต้ามช่วงเวลา ฐานะ และใหแ้สดงผลเรียงตามล าดบัของวนัท่ีผ่าตดั หรือ 
H.N. ของผูป่้วย 

- เมื่อก  าหนดเง่ือนไขเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม “คน้หา” โปรแกรมจะแสดงรายการออกมาใน
รูปแบบตาราง หน้าละ 20 รายการ ในกรณีท่ีมีขอ้มูลมากกว่า 20 รายการ โปรแกรมจะแสดง 
Record number ถา้ตอ้งการดูขอ้มลูรายการท่ี 21-40 ใหค้ลิกเลือก 21-40 แลว้คลิกท่ีปุ่ม show  

 
 
 
 
 
- ในตารางจะแสดงขอ้มูลเก่ียวกบั H.N., ช่ือ, วนัท่ีผ่าตดั, Diagnosis, Procedure และฐานะของ

แพทยป์ระจ าบา้นในการผา่ตดันั้น  
- ในส่วนทา้ยของแต่ละรายการ จะมี icons ดงัน้ี 

1. รูปสญัญาณไฟจราจร ถา้เป็นสีแดง แสดงว่า อาจารยผ์ูค้วบคุมยงัไม่ไดย้ืนยนัว่ารายการน้ี
ถกูตอ้ง ถา้เป็นสีเขียว แสดงว่า อาจารยผ์ูค้วบคุมยนืยนัแลว้ว่ารายการน้ีถกูตอ้ง 

2. รูปปากกา เป็นปุ่มค าสั่งส าหรับการแกไ้ขขอ้มูลในรายการนั้น อย่างไรก็ตามตอ้งท าการ
แกไ้ขภายใน 1 เดือนนับจากวนัท่ีบนัทึกรายการ หรือก่อนท่ีอาจารยจ์ะท าการยืนยนั ถา้
อาจารยย์นืยนัไปแลว้ จะไม่สามารถแกไ้ขไดอี้ก 

3. รูปถงัขยะ เป็นปุ่มค าสัง่ส าหรับลบรายการน้ีออกไป ซ่ึงตอ้งกระท าก่อนท่ีอาจารยจ์ะท าการ
ยนืยนั ถา้อาจารยย์นืยนัไปแลว้ จะไม่สามารถลบรายการดงักล่าวออกได ้ 

- ในกรณีท่ีพบขอ้ผดิพลาดในรายการบนัทึกการผา่ตดั แต่เกิน 1 เดือนนบัจากวนัท่ีบนัทึกรายการ
ดงักล่าวแลว้ แพทยป์ระจ าบา้นตอ้งลบรายการนั้นท้ิง แลว้ท าการบนัทึกใหม่ทั้งหมดแทน แต่
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ทั้งน้ีตอ้งก่อนท่ีอาจารยจ์ะท าการยนืยนั หากอาจารยไ์ดย้นืยนัไปแลว้ ก็ตอ้งแจง้ใหอ้าจารยผ์ูดู้แล
แพทยป์ระจ าบา้นเป็นผูท้  าการลบรายการดงักล่าวใหแ้ทน 

- แบบฟอร์มส าหรับแก้ไขขอ้มูลนั้น เป็นเช่นเดียวกันกับแบบฟอร์มท่ีหน่ึงและสองของการ
บนัทึกขอ้มลูใหม่ แต่จะมีขอ้มลูท่ีบนัทึกไวแ้ลว้แสดงใหเ้ห็นเพื่อแกไ้ขต่อไป 
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การใช้งานเมนู Academic meeting 
 
ค าสัง่ “New” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เม่ือคลิกท่ีค  าสั่ง  “New” โปรแกรมจะแสดงแบบฟอร์มส าหรับบันทึกข้อมูลใหม่ ซ่ึง

ประกอบดว้ย 
1. กิจกรรม โดยมีตวัเลือกดงัต่อไปน้ี 

1.1) ประชุมวิชาการในประเทศ หมายถึง  การประชุมวิชาการ  ท่ีมีสถานท่ีจัดอยู่
ภายในประเทศไทย แมว้่าจะเป็นการประชุม International ก็ตาม เช่น IASG post-
graduate course ซ่ึงจัด เป็นประจ า ทุกปี  ในจังหวัดขอนแก่น หรือจังหวัด
กรุงเทพมหานคร เป็นตน้ 

1.2) ประชุมวิชาการต่างประเทศ หมายถึง การประชุมวิชาการ ท่ีมีสถานท่ีจัดอยู่นอก
ประเทศไทย แมว้่าจะจดัโดยหน่วยงาน หรือองคก์รต่าง ๆ ของประเทศไทยก็ตาม เช่น 
การประชุมวิชาการท่ีจดัโดยชมรมศลัยแพทยภ์าคตะวนัออกเฉียงเหนือ ท่ีเวียงจนัทน์ 
ประเทศลาว เป็นตน้ 

1.3) ประชุมอ่ืน ๆ หมายถึง การประชุมใด ๆ ท่ีไม่ไดม้ีจุดมุ่งหมายเพื่อความรู้ทางการแพทย ์
เช่น การประชุมเชิงปฏิบติัการ เร่ืองการพฒันาคุณภาพการบริการในโรงพยาบาล เป็น
ตน้ 

1.4) อบรม/ดูงานในประเทศ หมายถึง การเข้าร่วมอบรมในหลกัสูตร หรือไปดูงานท่ี
โรงพยาบาล/สถาบันอ่ืน ท่ีอยู่ภายในประเทศ เช่น ไปอบรมในหน่วยศัลยศาสตร์
ตกแต่ง ท่ีคณะแพทยศาสตร์ศิริราชฯ เป็นเวลา 3 เดือน เป็นตน้ 

1.5) อบรม/ดูงานต่างประเทศ หมายถึง การเข้าร่วมอบรมในหลกัสูตร หรือไปดูงานท่ี
โรงพยาบาล/สถาบนัอ่ืน ท่ีอยูต่่างประเทศ 
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1.6) บริการวิชาการ หมายถึง การให้บริการรักษาพยาบาลผูป่้วย นอกเหนือไปจากท่ี
ปฏิบติังานตามปกติ เช่น เขา้ร่วมโครงการศลัยแพทยอ์าสา ท่ีจงัหวดัสกลนคร เป็นตน้ 

1.7) ศิลปวฒันธรรม หมายถึง การเขา้ร่วมในงานประเพณีต่าง ๆ เช่น งานสงกรานต ์เป็นตน้ 
2. ฐานะ ซ่ึงมีตวัเลือกให ้3 ตวัเลือก ไดแ้ก่ attendant, speaker และ discussant 
3. ระยะเวลาท่ีเขา้ร่วมกิจกรรม โดยบนัทึกวนัท่ีเร่ิมตน้และส้ินสุด 
4. หวัขอ้  
5. สถานท่ี 

- เมื่อใส่ขอ้มูลครบแลว้ ให้คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” แต่ถา้ต้องการลา้งข้อมูลท่ีใส่ไว ้ให้คลิกท่ีปุ่ม 
“ยกเลิก” 

- นอกจากการบันทึกข้อมูลโดยตรงแลว้ ยงัสามารถใช้ค  าสั่ง “เลือกจากตารางกิจกรรมทาง
วิชาการ” เพื่อเลือกกิจกรรมทางวิชาการท่ีเจา้หนา้ท่ีราชวิทยาลยับนัทึกให้ ซ่ึงโดยทัว่ไปจะเป็น
กิจกรรมท่ีราชวิทยาลยัศลัยแพทยฯ์ สมาคม หรือชมรมของศัลยแพทยต่์าง ๆ เป็นเจ้าภาพ 
อยา่งไรก็ตามส าหรับกิจกรรมท่ีจดัเป็นประจ าภายในสถาบนัฝึกอบรมแต่ละแห่ง ก็สามารถให้
เจา้หนา้ท่ีในแต่ละแห่งบนัทึกไวล่้วงหนา้ เพื่อใหแ้พทยป์ระจ าบา้นมาเลือกในภายหลงั หรือจะ
บนัทึกแทนแพทยป์ระจ าบา้นก็ได ้(รายละเอียดอยูใ่นคู่มือการใชง้าน ส าหรับเจา้หนา้ท่ีธุรการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เม่ือคลิกท่ีค  าสัง่ “เลือกจากตารางกิจกรรมทางวิชาการ” โปรแกรมจะแสดงหน้าจอให้ก  าหนด

เง่ือนไขในการคน้หาตารางกิจกรรมทางวิชาการ ไดแ้ก่ ช่วงเวลาท่ีจดักิจกรรม และประเภทของ
กิจกรรม เมื่อก  าหนดเง่ือนไขแลว้ คลิกท่ีปุ่ม “คน้หา”  

- โปรแกรมจะแสดงรายการกิจกรรมทางวิชาการท่ีมีการก าหนดไวล่้วงหน้า โดยในช่องทา้ยสุด
จะมีตวัเลือกให้แพทยป์ระจ าบา้นเลือกว่าจะเขา้ร่วมกิจกรรมดงักล่าวในฐานะอะไร เมื่อเลือก
แลว้ คลิกท่ีปุ่ม “บนัทึก”  

- ในกรณีท่ีแพทยป์ระจ าบา้นไดบ้นัทึกกิจกรรมจากตารางกิจกรรมทางวิชาการไปแลว้ ในช่อง
ทา้ยสุดของรายการนั้น จะแสดงขอ้ความว่า “บนัทึกแลว้” แทนเพ่ือป้องกนัการบนัทึกซ ้า 
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ค าสัง่ “Search” 
 
 
 
 
 
 
 
- เม่ือคลิกท่ีค  าสัง่ “Search” โปรแกรมจะแสดงหนา้จอใหก้  าหนดเง่ือนไขในการคน้หา อนัไดแ้ก่ 

ช่วงเวลาท่ีจดักิจกรรม ประเภทของกิจกรรม และฐานะของแพทยป์ระจ าบา้น ในการเขา้ร่วม
กิจกรรมนั้น เม่ือเลือกแลว้ ใหค้ลิกท่ีปุ่ม “คน้หา” 

 
 
 
 
- โปรแกรมจะแสดงรายการกิจกรรมท่ีคน้พบ โดยในช่องทา้ยสุดมีปุ่มค าสัง่ 3 ปุ่ม ไดแ้ก่ 

1. รูปสญัญาณไฟจราจร ถา้เป็นสีแดง แสดงว่ายงัไม่ไดรั้บการยืนยนัจากอาจารยผ์ูดู้แลแพทย์
ประจ าบา้น ถา้เป็นสีเขียว แสดงว่าไดรั้บการยนืยนัแลว้ 

2. รูปปากกา ใชใ้นกรณีท่ีตอ้งการแกไ้ขรายละเอียดภายในรายการนั้น ซ่ึงสามารถแกไ้ขไดถ้า้
รายการนั้นยงัไม่ไดรั้บการยนืยนั 

3. รูปถงัขยะ ใชใ้นกรณีท่ีตอ้งการลบรายการดงักล่าว ซ่ีงสามารถกระท าได ้ถา้รายการนั้นยงั
ไม่ไดรั้บการยนืยนั 

- แบบฟอร์มส าหรับการแกไ้ขขอ้มลูนั้น เป็นเช่นเดียวกบัแบบฟอร์มท่ีบนัทึกขอ้มูลใหม่ เพียงแต่
มีรายละเอียดแสดงในแบบฟอร์มร่วมดว้ย เพื่อใชใ้นการแกไ้ข 
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การใช้งานเมนู Research 
 
1. เม่ือคลิกท่ีค  าสัง่ Research โปรแกรมจะแสดงหวัขอ้ย่อย 2 ส่วนไดแ้ก่ Research Activities และ 

Reports ดงัรูป 

                                                     

 

 

 

 

 

2. ส าหรับ Research Activities แบ่งออกเป็น 3 ขั้นตอน โดยแพทยป์ระจ าบา้นตอ้งบนัทึกขอ้มูล

ตามล าดบั หากยงับนัทึกขอ้มลูในขั้นตอนแรกไม่เสร็จ จะไม่สามารถบนัทึกขอ้มูลในขั้นตอนท่ี

สองได ้ 

3. ในขั้นตอนแรกประกอบดว้ย 2 ค าสัง่ไดแ้ก่ 

3.1 Workshop เม่ือคลิกท่ีค  าสัง่น้ี โปรแกรมจะแสดงหน้าจอให้บนัทึกวนัท่ีจบการอบรมเชิง

ปฏิบัติการ “ความรู้พ้ืนฐานทางการวิจัย” ซ่ึงคณะกรรมการวิจัยของราชวิทยาลัย

ศลัยแพทยแ์ห่งประเทศไทยจดัข้ึน เม่ือบนัทึกวนัท่ีเสร็จส้ินแลว้ จะให้ upload ไฟลส์ าเนา

ใบรับรองผา่นการอบรมไปเก็บไวท่ี้เคร่ืองคอมพิวเตอร์แม่ข่ายของราชวิทยาลยัศลัยแพทย์

แห่งประเทศไทย ดงัรูป 

 

 

 

 

เมื่อ upload ส าเนาใบรับรองเสร็จแลว้ คลิกท่ี Workshop อีกคร้ังหน่ึง โปรแกรมจะ

แสดงค าสั่งเพ่ิมอีก 3 ค าสั่ง ได้แก่ Show Certificate, Change Date และ Change 

Certificate เพื่อแกไ้ขวนัท่ีและส าเนา อย่างไรก็ตามหากอาจารยท่ี์ปรึกษาไดต้รวจสอบ

และยนืยนัขอ้มลูแลว้ โปรแกรมจะท าการลอ็คขอ้มลูไม่ใหแ้กไ้ขเพ่ิมเติมไดอี้ก 
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3.2 Proposal development เม่ือคลิกท่ีค  าสั่งน้ี โปรแกรมจะแสดงหน้าจอให้บันทึกขอ้มูล

เบ้ืองตน้ของโครงร่างวิจยั ดงัรูป 

                                                                     

 

 

 

 

 

 เมื่อบนัทึกโครงร่างวิจยัแลว้ คลิกท่ี Proposal development อีกคร้ัง โปรแกรมจะ

แสดงหนา้จออีกแบบหน่ึง เพื่อใชใ้นการติดตามความกา้วหนา้ของโครงการวิจยั ดงัรูป 

 

 

 

4. เม่ือบนัทึกขอ้มลูในขั้นตอนแรกครบทั้งสองส่วนแลว้ ค  าสัง่ในขั้นตอนท่ีสองก็จะปรากฏข้ึนมา 

ประกอบดว้ย Ethical approval และ Full proposal ซ่ึงจะมีรายละเอียดคลา้ยกบัขั้นตอนแรก ดงั

รูป 
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5. เช่นเดียวกนั เม่ือบนัทึกขอ้มลูในขั้นตอนท่ีสองครบทั้งสองส่วนแลว้ โปรแกรมจะแสดงค าสั่ง

ภายในขั้นตอนท่ีสามข้ึนมา ประกอบดว้ย Data collection, Data analysis และ Presentation 

6. ในส่วนของ Reports นั้น ค  าสั่งท่ีใช้งานได้คือ Progression ซ่ึงเป็นเหมือนรายงานสรุป

ความกา้วหนา้ของประสบการณ์วิจยัทั้งหมด ดงัรูป 

 

 

 

 

7. สุดทา้ยเม่ือแพทยป์ระจ าบา้นบนัทึกขอ้มลูทั้งหมด และอาจารยท่ี์ปรึกษาไดต้รวจสอบและยนืยนั

แลว้ ค  าสัง่สุดทา้ยคือ Certificate of Research Activities จึงจะปรากฏข้ึน เพ่ือใหพิ้มพใ์บรับรอง

ประสบการณ์วิจยั เพื่อเป็นหลกัฐานประกอบการสมคัรสอบเพื่อวุฒิบตัร 
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การใช้งานเมนู Report 
 
ค าสัง่ “Summary Operative records” 
 
 
 
 
- เมื่อคลิกท่ีปุ่ม “Next” โปรแกรมจะแสดงจ านวนการผา่ตดัของแพทยป์ระจ าบา้นในแต่ละปี ซ่ึง

สามารถเลือกไดว้่าจะใหแ้สดงเป็นปี พ.ศ. หรือ ปีการศึกษา พร้อมทั้งจ  านวนรายการท่ียงัไม่ได้
รับการยนืยนัจากอาจารย ์เพื่อใหแ้พทยป์ระจ าบา้นสามารถทบทวนไดว้่าตนเองไดเ้ขา้ร่วมการ
ผา่ตดัใดไปบา้งแลว้ และใชใ้นการแจง้เตือนอาจารยผ์ูค้วบคุม เพื่อใหเ้ขา้มาท าการยนืยนัรายการ
ดงักล่าวใหเ้รียบร้อย (รายละเอียดวิธีการยนืยนั อยูใ่นคู่มือส าหรับอาจารย)์  

 
ค าสัง่ “Operative procedures” 
- เม่ือเรียกใชค้  าสัง่น้ี โปรแกรมจะท าการสรุปจ านวนการผา่ตดั จ  าแนกตามกลุ่มหตัถการ ดงัรูป 

 
 
 
 
 
 
 

- ในช่องทา้ยสุด มีปุ่มค าสัง่เพ่ือแสดงหตัถการต่าง ๆ ภายในกลุ่มหัตถการ เม่ือคลิกท่ีปุ่มดงักล่าว 
โปรแกรมจะแสดงจ านวนเป็นรายหตัถการ 
 

ค าสัง่ “Academic activities” 
- เม่ือเรียกใชค้  าสัง่น้ี โปรแกรมจะแสดงรายการประชุมทางวิชาการท่ีไดเ้ขา้ร่วม ดงัรูป 
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วิธีการใช้งานส าหรับอาจารย์ 
 
เร่ิมต้นใช้งาน 
- เปิดโปรแกรม Web browser เช่น Internet Explorer พิมพ ์URL ท่ีก  าหนดให ้ในช่อง address 
- ใส่ ช่ือและรหสัผา่น แลว้คลิกท่ี Login โปรแกรมจะแสดงเมนูเพื่อใชง้านส าหรับอาจารย ์ 
- เมนูใชง้านหลกัเป็นเช่นเดียวกบัของแพทยป์ระจ าบา้น ดงันั้นในท่ีน้ีจึงขออธิบายเฉพาะส่วนท่ี

แตกต่างกนั ขอใหผู้ใ้ชง้านศึกษาวิธีการใชง้านส าหรับแพทยป์ระจ าบา้นประกอบดว้ย 
- อาจารยส์ามารถใชค้  าสั่ง “Operation” เพื่อบนัทึกและคน้หาบนัทึกการผ่าตดัได ้โดยมีส่วนท่ี

แตกต่างจากแพทยป์ระจ าบา้นคือ สามารถก าหนดช่ือของแพทยป์ระจ าบา้นแต่ละคนร่วมไปกบั
ค าสัง่ดงักล่าวได ้

 
 
 
 
 
 
 
 
- อาจารยส์ามารถใชค้  าสั่ง “Academic meeting” เพื่อบนัทึกและคน้หากิจกรรมทางวิชาการได ้

โดยมีส่วนท่ีแตกต่างจากแพทยป์ระจ าบา้นคือ สามารถก าหนดช่ือของแพทยป์ระจ าบา้นแต่ละ
คนร่วมไปกบัค าสัง่ดงักล่าวได ้

 
 
 
 
 
 
- อาจารยส์ามารถใชค้  าสัง่ “Report” เพื่อท ารายงานสรุปได ้โดยมีส่วนท่ีแตกต่างจากแพทยป์ระจ า

บา้นคือ สามารถก าหนดช่ือของแพทยป์ระจ าบา้นแต่ละคนหรือทุกคน ร่วมไปกบัค าสัง่ดงักล่าว
ได ้
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การใช้งานเมนู Research 
- เมื่อคลิกท่ีเมนู Research โปรแกรมจะแสดงหนา้จอใหค้น้หาขอ้มลูตามรายช่ือของแพทยป์ระจ า

บา้น หากเป็นแพทยป์ระจ าบ้านท่ีอยู่ภายใต้การดูแลด้านการวิจัย โปรแกรมจะแสดงค าสั่ง
เพื่อให้ตรวจสอบและยืนยนัข้อมูล แต่หากเป็นแพทยป์ระจ าบ้านซ่ึงอยู่ภายใต้การดูแลของ
อาจารยท่์านอ่ืน โปรแกรมจะแสดงเฉพาะขอ้มลูใหดู้ไดเ้ท่านั้น 
                                                
 
 
 
 

 
 
การใช้งานเมนู Verify 
 
 
 
 
 
 
 
- เมื่อคลิกท่ี “Search” โปรแกรมจะแสดงเง่ือนไขในการคน้หา เมื่อก  าหนดเรียบร้อย ให้คลิกท่ี 

“คน้หา” โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดของบนัทึกการผา่ตดั ของแพทยป์ระจ าบา้นท่ีตอ้งการ 
 
 
 
 
 
- เมื่อคลิกท่ี “Verify” โปรแกรมจะแสดงรายช่ือแพทยป์ระจ าบ้านท่ีอา้งอิง ช่ืออาจารยเ์ป็นผู ้

ควบคุม ดงัรูป 
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- เมื่อคลิกท่ี “check” โปรแกรมจะแสดงรายการผ่าตดั ให้อาจารยต์รวจสอบ ถา้ตอ้งการยืนยนั

รายการใด ให้เลือกท่ีช่องหน้ารายการนั้น หรือถา้ตอ้งการยืนยนัทั้งหมด ให้คลิกท่ี “ทั้งหมด” 
สุดทา้ยคลิกท่ีปุ่ม “ยนืยนั” เพื่อท าการบนัทึก 

 
 
 
 
 
 
 
- โปรแกรมจะแจง้ขอ้ความว่าบนัทึกเสร็จแลว้ ใหค้ลิกท่ี “ยอ้นกลบั” เพื่อกลบัไปท่ีรายช่ือแพทย์

ประจ าบา้น ท าเช่นเดิมไปเร่ือย ๆ จนครบแพทยป์ระจ าบา้นทุกราย 
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วิธีการใช้งานส าหรับอาจารย์ผู้ดูแล 
 
เร่ิมต้นใช้งาน 
- เปิดโปรแกรม Web browser เช่น Internet Explorer พิมพ ์URL ท่ีก  าหนดให ้ในช่อง address 
- ใส่ ช่ือและรหสัผา่น แลว้คลิกท่ี Login โปรแกรมจะแสดงเมนูเพื่อใชง้านส าหรับอาจารยผ์ูดู้แล 
- เมนูใชง้านหลกัเป็นเช่นเดียวกบัของแพทยป์ระจ าบา้นและอาจารย ์ดงันั้นในท่ีน้ีจึงขออธิบาย

เฉพาะส่วนท่ีแตกต่างกนั ขอให้ผูใ้ช้งานศึกษาวิธีการใช้งานส าหรับแพทยป์ระจ าบ้านและ
อาจารยป์ระกอบดว้ย 

 
การใช้งานเมนู Others 
- เมื่อคลิกท่ี “Others” โปรแกรมจะแสดงค าสัง่ยอ่ย 2 ค าสัง่ ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เมื่อคลิกท่ี “New” โปรแกรมจะแสดงแบบฟอร์มให้กรอกรายละเอียดเก่ียวกบัสมาชิกของ

สถาบนั ไดแ้ก่ 
1) ช่ือ-สกุล 
2) Username ความยาวไม่เกีน 20 ตวัอกัษร 
3) รหสัผา่น ความยาวไม่เกิน 20 ตวัอกัษร (สมาชิกสามารถเปล่ียนแปลงเองไดใ้นภายหลงั) 
4) ระดบั ไดแ้ก่ อาจารย ์แพทยป์ระจ าบา้น และเจา้หนา้ท่ี 
5) สิทธิในการอ่าน ถา้ก  าหนดว่า “ไม่มีสิทธิอ่านขอ้มลู” สมาชิกคนน้ีจะไม่สามารถเขา้ใชง้าน

โปรแกรมไดเ้ลย 
6) สิทธิในการเขียน ถา้ก  าหนดว่า “ไม่มีสิทธิเขียนขอ้มูล” สมาชิกคนน้ีจะไม่สามารถบนัทึก

ขอ้มลูใด ๆ ไดแ้ต่เพียงดูอยา่งเดียวเท่านั้น 
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7) สิทธิในการลบ ถา้ก  าหนดว่า “ไม่มีสิทธิลบขอ้มลู” สมาชิกคนน้ีจะไม่สามารถลบขอ้มูลได ้
แต่ยงัสามารถแกไ้ขขอ้มลูได ้ถา้ก  าหนดให ้“มีสิทธิเขียนขอ้มลู” 

8) อาจารยผ์ูดู้แล โดยทัว่ไปก าหนดว่า “ไม่ใช่” นอกจากตอ้งการสร้างสมาชิกท่ีมีฐานเทียบเท่า
กบัอาจารยผ์ูดู้แล จึงก าหนดว่า “ใช่” 

- เมื่อกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ ใหค้ลิกท่ี “บนัทึก” เพื่อท าการสร้างสมาชิกใหม่ 
- เมื่อคลิกท่ี “Search” โปรแกรมจะแสดงแบบฟอร์มใหก้รอกช่ือของสมาชิกท่ีตอ้งการคน้หา ถา้

เวน้ว่างไว ้โปรแกรมจะคน้หารายนามสมาชิกทุกรายของสถาบนั 
 
 
 
 
- เมื่อก  าหนดเง่ือนไขในการคน้หาเสร็จแลว้ คลิกท่ีปุ่ม “คน้หา” โปรแกรมจะแสดงรายละเอียด

ของสมาชิก ถา้ตอ้งการแกไ้ข ใหค้ลิกท่ีปุ่ม “แกไ้ข” 
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วิธีการใช้งานส าหรับเจ้าหน้าที่ 
 
เร่ิมต้นใช้งาน 
- เปิดโปรแกรม Web browser เช่น Internet Explorer พิมพ ์URL ท่ีก  าหนดให ้ในช่อง address 
- ใส่ ช่ือและรหสัผา่น แลว้คลิกท่ี Login โปรแกรมจะแสดงเมนูเพื่อใชง้านส าหรับเจา้หนา้ท่ี 
- เมนูใชง้านหลกัเป็นเช่นเดียวกบัของแพทยป์ระจ าบา้นและอาจารย ์ดงันั้นในท่ีน้ีจึงขออธิบาย

เฉพาะส่วนท่ีแตกต่างกนั ขอให้ผูใ้ช้งานศึกษาวิธีการใช้งานส าหรับแพทยป์ระจ าบ้านและ
อาจารยป์ระกอบดว้ย 

 
การใช้งานเมนู Others 
- เมื่อคลิกท่ี “Others” โปรแกรมจะแสดงค าสัง่ยอ่ย “แกไ้ขขอ้มูลส่วนตวั” และ “ตารางกิจกรรม

ทางวิชาการ [บนัทึกใหม]่ [คน้หา]” 
 
 
 
ค าสัง่ “บนัทึกใหม่ตารางกิจกรรมทางวิชาการ” 
- โปรแกรมจะแสดงแบบฟอร์มใหใ้ส่รายละเอียดเก่ียวกบักิจกรรมทางวิชาการ (ส าหรับให้แพทย์

ประจ าบา้นเลือกในการบนัทึกของแพทยแ์ต่ละคน) เสร็จแลว้คลิกปุ่ม “บนัทึก” 
 
 
 
 
 
ค าสัง่ “คน้หาตารางกิจกรรมทางวิชาการ” 
- โปรแกรมจะให้ก  าหนดเง่ือนไขในการคน้หา เสร็จแลว้จะแสดงรายการกิจกรรมทางวิชาการ 

โดยมีรายละเอียดเก่ียวกบักิจกรรมนั้น  
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- ในส่วนทา้ยของแต่ละรายการ จะมีปุ่มค าสัง่ 3 ปุ่มไดแ้ก่ บนัทึกแพทย ์(รูป diskette) แกไ้ข และ
ลบ ซ่ึงเจา้หนา้ท่ีสามารถบนัทึกช่ือแพทยป์ระจ าบา้นท่ีเขา้ร่วมในแต่ละกิจกรรมแทนตวัแพทย์
ประจ าบา้นเองได้ รวมทั้งแก้ไข หรือลบรายการกิจกรรมทางวิชาการนั้น ๆ ออกจากตาราง
กิจกรรมทางวิชาการ 

- เม่ือคลิกท่ีค  าสัง่ “บนัทึกแพทย”์ โปรแกรมจะแสดงรายช่ือแพทยป์ระจ าบา้นทั้งหมด ให้เลือกท่ี
ช่องหนา้ช่ือแพทยป์ระจ าบา้น ส าหรับคนท่ีเขา้ร่วมในกิจกรรมนั้น ๆ หรือเลือก “ทั้งหมด” ซ่ึง
จะเป็นการเลือกแพทยป์ระจ าบา้นทั้งหมด เสร็จแลว้คลิกท่ีปุ่ม “บนัทึก” 

 
 
 
 

 


